
 AUXILIAR ADMINISTRATIVO RESOLUCIÓN N° 4137 DE 22/10/2019. 

 PENSUM 

PRIMER SEMESTRE 
MODULO DURACIÓN EN 

HORAS   
INFORMATICA BASICA GENERAL 
 

26 

INDUCCIÓN Y VALORES INSTITUCIONALES- ETICA Y TRANSFORMACIÓN DEL ENTORNO 
 

26 

TÉCNICAS DE ESTUDIO Y EXPRESIÓN ORAL Y ESCRITA 
 

26 

FOMENTO DE ACTITUDES PRÁCTICAS Y SALUDABLES 
 

26 

MENTALIDAD EMPRENDEDORA 
 

26 

INGLES 
 

26 

SEGUNDO SEMESTRE 
CONTABILIZACION DE LOS RECURSOS I 
 

26 

CONTABILIZACION DE LOS RECURSOS II 
 

26 

CONTABILIZACION DE LOS RECURSOS III 
 

26 

CONTABILIZACION DE LOS RECURSOS IV 
 

26 

COORDINACIÓN DE ACTIVIDADES DE ACUERDO CON ESTRATEGIAS DE GESTIÓN Y 
PROCESO ADMINISTRATIVO I 
 

30 

COORDINACIÓN DE ACTIVIDADES DE ACUERDO CON ESTRATEGIAS DE GESTIÓN Y 
PROCESO ADMINISTRATIVO II 
 

30 

TERCER SEMESTRE30 
COORDINACIÓN DE ACTIVIDADES DE ACUERDO CON ESTRATEGIAS DE GESTIÓN Y 
PROCESO ADMINISTRATIVO III 
 

30 

MEJORAMIENTO DEL CLIMA ORGANIZACIONAL 
 

26 

ESTABLECIMIENTOS DE LAS VARIACIONES PRESUPUESTALES I 
 

26 

ESTABLECIMIENTOS DE LAS VARIACIONES PRESUPUESTALES II 
 

26 

ELABORACIÓN DE NOMINA I – NOMINA  
 

26 

ELABORACION DE NOMINA II – LEGISLACION LABORAL  
 

26 

TOTAL DE MODULOS: 18 TOTAL DE HORAS 480 

 


